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1. 主要功能及登录介绍

直接材料采购协同平台 (Portal)是供应链管理的直接材料采购业务交付管理平台，

实现企业与供应商双赢。其功能模块主要包含以下 6个部分：

1) 供应商基础信息

2) 信息发布(暂未上线)

3) 采购预测

4) 要货计划

5) ASN 管理

6) 结算对账管理

1.2 登录网址：（请使用 Chrome 浏览器）

Portal 测试网址：https://eccp1.yanfeng.com:8166/irj/portal

Portal 正式网址：https://eccp1.yanfeng.com:8168/irj/portal

1.3 系统登录

登陆直接材料 ECC Portal 界面，输入用户名及密码，系统会自动跳转到 Portal

界面。

图一：
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点击“Log On”程序自动跳转到 Portal 画面，如下图：

当首次登陆时，链接页面可能被禁止。如果您一直长时间无法跳转到目标页面，

请点击下图标识以取消浏览器屏蔽网站功能。

（该画面自动跳转）随即进入如下 Portal 初始画面：

（该界面中可按照需要做选择。）
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2. 供应商基础信息

2.1 功能描述

供应商基础信息包括两个部分：

 供应商基础信息：（创建供应商账号时生成，供应商无法在 Portal 进行修

改），该信息来源于 SAP 系统的供应商主数据，不可修改。若该信息错误，

需联系采购进行修正。

 供应商扩展信息：由供应商在 Portal 中进行维护和更新。（带*号的信息为必

填项）

2.2 基本操作

当供应商登录到 Portal 界面后，在界面中选择供应商基本信息，进入到如下画面，

其基本信息中可对供应商备注信息做更新。
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扩展信息中，必填信息包括：

 业务联系人 1

 业务联系人 2

 物流经理

 其中物流经理的电子邮件信息将作为账号密码重置邮件的接收邮箱，请务必填写

正确。

填写成功后，点击左下角的“保存”按键，系统会提示“供应商信息更新成功！”。
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3. 采购预测

3.1 功能概述

采购预测信息是由延锋发布给供应商的计划预测类型：

短期预测：包括物料计划预测和生产计划预测，一般覆盖 1-5周，由发布工厂根

据实际情况定义；

中长期预测：包括物料计划预测和生产计划预测，一般覆盖 1-12月，由发布工厂

根据实际情况定义；

计划预测列表说明：

1) 预测编号：日期+版本

2) 点击查看可预览计划预测（Excel格式）

3) 供应商名称，供应商编号

4) 创建日期、发布工厂、发布人

5) 状态：未阅读、已阅读
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(备注：

1) 系统默认将未阅读的计划预测排序在列表顶端，方便供应商查看。

2) 同为“未阅读”或“已阅读”状态的计划预测，按日期时间由大到小排序。)

3.2 短期预测：物料计划预测

当系统登录后，进入到采购预测界面，如下：

单击“短期预测：物料计划预测”，进入如下画面：

1）状态：

空，代表所有状态；

已阅读；

未阅读。

默认选择空，可查询所有状态的计划预测

点击“查看”操作，左下角会出现 Excel文档：

单击 EXCEL，打开查看，如下：



第 10页 共 45页

Yanfeng Adient-INTERNAL

2）EXCEL内容包括：

a) 供应商供货的零件号

b) 零件描述

c) 发布工厂的工厂代码

d) 日期及对应的零件预测需求数量

3）文件命名规则：

工厂代码_预测类型代码_日期+版本

4）预测类型代码定义：

业务类型区分业务，对照表如下：

预测类型 代码
短期的采购零件级别的计划预测 AA
中长期的采购零件级别的计划预测 AB
短期的车型配置级别的生产计划预测 BA
中长期的车型配置级别的周度生产计划预测 BB
中长期的车型级别的月度生产计划预测 BC

5）版本规则：

同一天第一次发布流水码为 01，第二次发布为 02；

供应商点击查看过的计划预测记录的状态更改为“已阅读”状态

3.3 中长期预测：物料计划预测

当系统登录后，进入到采购预测界面，如下：
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单击“中长期预测：物料计划预测“，进入如下画面：

点击“查看”，可显示如下画面

供应商查看过的物料计划预测状态由“未阅读”更改为已阅读状态！

（中长期预测生产计划预测与物料计划预测的区别：

a) 不再包括零件号和零件名称，而是项目和配置描述；

b) 包括一周工作日天数信息）

3.4 短期预测：生产计划预测

进入到采购预测界面，如下：
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在采购预测界面，单击“短期预测：生产计划预测“，进入如下画面：

点击“查看”，可以预览如下：

供应商查看预览过的生产计划预测状态由“未阅读”更改为“已阅读”状态；

生产计划预测不再包括零件号和零件名称，而是项目和配置描述。

短期预测：生产计划预测仅适用于为延锋座椅总装厂供货的供应商，且为座椅总装的

生产计划预测（因此，在计划预测列表中没有供应商名称、供应商编号信息），发布

给供应商仅作为参考使用，不作为供货依据。 注意：若供应商参考生产计划预测进

行备料而造成呆滞库存，与延锋无关，由供应商自行承担。

3.5 中长期预测：生产计划周预测

在采购预测界面，单击“中长期预测：生产计划周预测“，进入如下画面：
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点击“查看”，可以预览如下：

生产计划预测不再包括零件号和零件名称，而是项目和配置描述。

3.6 中长期预测：生产计划月预测

生产计划月预测从项目级别对每个月的产量预测进行汇总显示。

在采购预测界面，单击“中长期预测：生产计划月预测”，进入如下画面：
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在操作列中单击“查看”，可打开 Excel格式的中长期生产计划月预测。
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4. 要货计划

4.1 功能概述

要货计划单包括三部分功能：

要货计划单发布：要货计划单生成后在此进行发布，供应商需进行阅读和确认；

周要货计划查询：通过对应的查询条件，以一周为时间跨度，按天展示要货计划信

息

要货计划明细查询：通过对应的查询条件，展示要货计划的明细信息

4.2 要货计划发布和确认

供应商应对延锋发布的要货计划需及时确认，要货计划单发布的初始状态为“未

阅读”状态，供应商打开阅览或手动确认后，要货计划单状态会更新为“已确认”状

态。只有确认过的要货计划单，才能创建 ASN，作为交货凭证及进行后续对账操作。

当供应商登录 Portal系统后进入到要货计划单界面，然后点击“要货计划发布和

确认”进入如下界面：
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您可以多选批量确认订单，也可以逐个查看订单。

点击 “查看”，可以对要货计划单明细进行预览。

预览后，可对该要货计划单做“确认”、“打印”、“下载”。

要货计划单状态 ：

1) 要货计划单状态包括“未阅读”和“已确认”两个状态，工厂发布到 Portal

系统的初始状态为“未阅读”状态。

2) 对要货计划单进行确认有两种方式：

一种方式是供应商可以预览要货计划单进行确认；

另一种是供应商可以在要货计划单的展示页面上勾选（可多选）待确认的要

货计划单，点击“确认”。

注意：如果要货计划单未被供应商确认，则不能创建 ASN，不能进行后续交

货操作。
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4.3 周要货计划查询

周要货计划报表包括发布工厂、供应商编号、供应商名称、项目及零件号、零件

名称等信息，时间维度为一周，数量为同一个零件一天供货数量之和。

周要货计划查询报表在天的维度下，查询本周或下周一周的要货计划汇总，该报

表为动态数据，会根据最新发布的要货计划动态更新，供应商供货应以 Portal最新发

布的要货计划为准。

在登录 Portal系统后进入到要货计划单界面，然后点击“周要货计划查询”进入

如下界面：

可以对本周和下一周的要货计划单进行“查询”、“下载”。

备注：周要货计划查询的时间颗粒度到天，时间跨度为一自然周。因此，对于一天供

货多次的供应商，该报表将一天多频次的供货数量进行汇总，以供参考。在供货过程

中，以单张要货计划单的数量为准。
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4.4 周要货计划明细查询

要货计划明细查询在供货的窗口时间维度下，根据查询条件对要货计划进行汇总

显示，该报表与周要货计划报表一样，为动态数据，供货应以 Portal最新的要货计划

为准。

在登录 Portal系统后进入到要货计划查询界面，然后点击“周要货计划明细查询”

进入如下界面：

提示：该要货计划单将一天多频次的供货数量进行汇总，方便一天多次交货的供应商。
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5. ASN管理

5.1 功能概述

提示：ASN,预先发货清单是基于要货计划单创建的。

ASN管理包括以下 5个部分：

1）ASN创建：由供应商在确认的要货计划单的基础上创建对应的 ASN

2）ASN查询：通过对应的查询条件，对已经创建的 ASN进行查询和打印

3）ASN条码打印：通过对应的查询条件，对已经创建的 ASN的包装条码进行查询

和打印

4) ASN箱条码批次维护：对已创建的 ASN可单个或者批量维护生产日期和供应商

批次（根据工厂要求确认是否必须输入生产日期）

5)托盘条码维护：对已创建的 ASN可单个或批量维护托盘信息（暂未开发该功能）

（ASN作用：

1）ASN作为供应商的预先交货通知，是供应商交货的凭证单据；

2）ASN是基于确认的要货计划单创建的，ASN信息与要货计划单信息一致；

3）ASN包含 ASN单号和对应的要货计划单，并记录供应商确认要货计划单的时间；

4）ASN是创建箱条码的关联单据；）
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5.2 ASN 创建

5.2.1 YFSS 智能安全

在 ASN管理界面，单击“ASN创建”，进入如下画面：

备注：此界面下能查询到的要货计划单必须满足以下条件：

1) 状态为“已确认”；

2) 未创建过 ASN（一张要货计划单对应一张 ASN）；

3) 符合查询条件；

点击“查询”，进入如下画面：
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选择任一行，点击“ASN创建”，

可以根据实际业务需要，修改“标准包装”和“本次送货数量”，一张 ASN可以多次

收货。

点击“保存”后，弹出“确认框”，

选择“Yes”，弹出如下对话框
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选择“预览”，可以查看 ASN信息。

选择“不预览”，则回到初始界面。

5.2.2 YF 国内（除 YFSS）

在 ASN管理界面，单击“ASN创建”，进入如下画面：
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备注：此界面下能查询到的要货计划单必须满足以下条件：

4) 状态为“已确认”；

5) 未创建过 ASN（一张要货计划单对应一张 ASN）；

6) 符合查询条件；

输入工厂，点击“查询”，进入如下画面：

选择任一行，点击“查看要货计划单”，系统会显示要货计划单详细信息，如下

图：
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选择任一行，点击“ASN创建”，

根据不同工厂的要求和设置，标包 SNP在灰色时无法修改。

进入如下页面，其标包(SNP) 和承诺数量可修改，详见如下：
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标包 SNP数量由“0”修改成“500”。

点击行项目，进入如下：

情况一：有容差的物料，但是箱数不变，可以直接在每箱对应的承诺数量处直

接修改为正确的承诺数量。

情况二：有容差的物料，箱数有变化（增加或者减少），可以导出 EXCEL，

直接在 EXCEL中做修改。

点击承诺数量下载：
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若增加箱数：增加的箱号对应的交货数量为 0，承诺数量为实际增加箱号的交

货量。

若减少箱数：修改对应的箱号的承诺数量为 0，其箱号交货数量不变。

情况三：若没有容差的物料，直接创建对应的 ASN，不可以修改对应的承诺数

量。

点击“确定”后，点击左上角的“返回”进入如下页面：

点击“保存”后，弹出“确认框”，
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选择“Yes”，弹出如下对话框

选择“预览”，可以查看 ASN信息。

选择“不预览”，则回到初始界面。
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ASN信息：

5.2.3 YF 海外

嘎嘎嘎

5.3 ASN 查询

5.3.1 YFSS 智能安全

在 ASN管理界面，单击“ASN查询”，通过输入工厂、要货计划单号、ASN号、

交货日期、创建日期、ASN状态等查询条件，然后点击“查询”，进入如下画面：
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填写本次送货数量，可以进行多次送货。但本次送货数量值不能超过承诺数量与累

计送货数量的差值。

点击“保存”后，弹出“确认框”选择“是”，弹出如下对话框

选择“是”，弹出如下对话框，点击“确定”，“本次送货数量”更新至“累计送货

数量”
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可任选一行，选择“打印”，进入如下页面，打印操作的信息与查询到的 ASN创

建后对应的预览 ASN信息一致；

5.3.2 YF（除 YFSS 智能安全）

在 ASN管理界面，单击“ASN查询”，通过输入工厂、要货计划单号、ASN号、

交货日期、创建日期、ASN状态等查询条件，然后点击“查询”，进入如下画面：

可任选一行，选择“打印”，进入如下页面，打印操作的信息与查询到的 ASN创

建后对应的预览 ASN信息一致；
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5.4 ASN 条码打印

通过 ASN生成条码/二维码，收货时通过扫描条码或者扫描二维码，收货方便、快捷，

提高数据准确性和工作效率。

在 ASN管理界面，单击“ASN查询”，通过输入工厂、要货计划单号、ASN号、交

货日期、创建日期、ASN状态等查询条件，然后点击“查询”，进入如下画面：

“预览”功能：

选择左下角“预览”

H开头工厂的预览信息： 客户名称、供应商名称、二维码信息、零件名称、数量、

客户零件号：
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二维码格式：

YFRHU (Fixed value)(固定字符)|HU Number (箱号)|Plant Code (工厂代码)|Item

Number (零件号)|Quantity (单包装数)|Uom (计量单位)|Supplier Code (供应商代

码)|Lot(manufacturing date) (批次，生产日期)|Supplier Lot (供应商批次号)

非 H开头工厂的预览信息：

“查看明细”功能：

选择左下角“查看明细”，

明细如下图：

“打印”功能：

选择左下角“打印”按钮，生成 PDF版的箱条码格式：

条码打印包括两种方式：

1) 单个打印：选中要打印的 ASN行项目，点击打印按钮即可打印；

2) 批量打印：通过全选按钮，选中所有的 ASN行项目信息，点击打印，即可进

行批量打印操作；

条码信息：

H开头工厂的条码信息：
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此页面可下载 PDF档案和打印条码；

1) 一维码格式：YFRHU (Fixed value)(固定字符)|HU Number (箱号)|Plant

Code (工厂代码)|Item Number (零件号)|Quantity (单包装数)|Uom (计量单位)|Supplier

Code (供应商代码)|Lot(manufacturing date) (生产日期)|Supplier Lot (供应商批次号)

2) 箱号：Item Number(零件号) + 1 + Lot(批次) + Quantity(数量) + Serial

Number(流水号)

非 H开头工厂：

箱条码信息：

条形码规则：长度 17位

第 1~10位：ASN号

第 11~14位：行项目号

第 15~17位：标签序号；

订单号：要货计划单+版本

标签序号：第几箱/箱总数

5.5 箱条码批次维护

在 ASN 管理界面，单击“箱条码批次维护”，通过输入工厂、物料、ASN 号、交

货日期等查询条件，然后点击“查询”，进入如下画面：
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此界面可以批量查询和下载 EXCEL到本地，做生产日期和供应商批次的维护；

此界面可以批量导入生产日期和供应商批次；

5.7 内箱条码打印

ASN 管理-内箱条码打印，供应商根据延锋安全的内箱条码规则，填写内箱条码内

容，并打印出内箱条码，以满足延锋安全对内箱零件的条码追溯要求。

供应商点击下载模板：
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填写模板具体信息：

工厂：具体交货的工厂代码；

零件号：交货的零件号；

批次：根据延锋安全对批次的规则填写；具体内容可点击批次规则下载按钮获取

批次规则，批次需要与外箱的批次一致。否则无法收货；

内包装数量：可以输入小数或者整数，最大不超过 9999.999；

流水号：从 1开始依次流水，最大不超过 999；

步骤 2：选择更新的 EXCEL，并导入模板：

点击导入模板后，查看具体有无报错信息：

全选或者选择无报错信息的选项，并点击打印按钮：
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系统自动生成内箱条码信息：

5.8 收货和退货查询

ASN管理-收货和退货查询，供应商可根据零件号，工厂，订单号（可以是退货采购

订单，也可以是 ASN号），查询相关零件按 ASN行项目/退货订单行项目的收货和退

货数量，也可以在查询后下载数据到 Excel进行查看，以满足供应商对某个零件的工

厂累计收货数量的追踪。
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如供应商需查看某个零件的累计收货数量，则需通过按钮‘导出 EXCEL’将数据导出，

在 EXCEL中通过筛选等方式自行计算单个零件的累计收货数量。
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6. 结算对账管理

6.1 功能概述

只有在 ASN关闭情况下，才能对其创建对账单，ASN状态变化流程如下：

1) 供应商 ASN创建时，ASN状态为“未关闭”状态；

2) 供应商完成交货，工厂系统收货成功时，对应的 ASN状态会自动更新成“已关

闭”状态；

3) 供应商对已关闭的 ASN，可生成对账单进行对账操作；

结算对账管理包括以下 5个部分：

6.2 对账单创建

1) 对账单创建必要条件：

a) 对应的零件必须是可开票价格状态；

b) ASN状态必须是“关闭”状态；

c)退货订单完成收货退货；

备注： ASN完成交货时， ASN状态会自动更新成“已关闭”状态；或者供应商未完

成交货的情况下，由 YFS的供应商计划手工关闭 ASN，将 ASN状态更新成“已关闭”

状态；

2 ) 对账方式：

明对：显示价格和数量；

盲对：不显示价格和数量，需要供应商在导出的对账单上填写交货数量和单价；

3 ) 对账步骤：
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a）对账单导出：

在结算对账管理界面，单击“对账单创建”，进入如下画面：

备注：查询时，已收货的退货订单不收交货日期的限制，只要存在退货订单，都需要

做对账；

可勾选或全选后，点击“下载到本地”，左下角弹出下图 EXCEL图标：

对 EXCEL单击“打开”，后在 EXCEL中做填写对账数量和对账价格；

备注：必须使用导出的对账单做导入对账，切勿自行创建 EXCEL表单做对账单以及

更改对账单格式进行保存；

b) 对账单导入与对账：

i. 对账单导入后，需要做“数据校验”，只有“数据校验”通过后，才能

做对账；

ii. 如果“数据校验”不通过，“对账”按键呈灰色；

iii. 如果“数据校验”不成功，则按照行项目返回错误信息；
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点击“确定”后，可做“对账”操作，点“对账”后，弹出对话框“对账成

功”，同时生成对账单号和行项目号。

“数据校验”成功的必要条件：

数量和价格一致，只有数量和价格一致时，才能生成对账单并进行后续的开票流程；

备注：所有的退货项（包括退货、索赔和返利订单）必须完成对账，如果存在未对账

的退货项，从该对账单日期起始的所有对账单将不能生成结算单；

6.3 对账单查询

在结算对账管理界面，单击“对账单查询”，根据输入条件，进入如下画面：
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根据图示步骤，可以查询对账单以及下载 EXCEL档；

6.4 不可对账查询

不可对账信息主要分类：

a) 有采购收货，但 ASN未关闭，且无有效价格数据，请联系采购! 相关物

料确认收货已完成， ASN会自动关闭，需联系相关采购确认已在 SAP

系统中维护了可开票价格；

b) ASN已关闭，但无有效价格，请联系采购，需联系相关采购确认已在

SAP中维护了可开票价格；

c) 有采购收货，但 ASN未关闭，且有有效价格数据，请联系物料，需联系

相关物料确认收货已完成，如完成收货 ASN会自动关闭；

根据输入条件(建议直接输入工厂，其他不输入)，查询不可对账的 ASN信息；
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根据图示步骤，可以查询对账单以及下载 EXCEL；

6.5 发票信息维护

1) 供应商登录 Portal对账成功后，由系统自动生成结算单。

2) 结算单生成后，根据结算单开票，开票规则：

a) 允许单个或多个结算单开具一张发票；

b) 允许一个结算单开具多张发票；

c) 不允许多个结算单混合开具多张发票；

d) 同一份发票上对应的结算单必须满足条件：相同工厂、相同货币、

相同税码、相同支付条件；

e) 发票不含税金额合计与结算单金额不允许超过容差（200W以上允许

的容差值为 10元；200W以下允许的容差值为 1元）。

3) 发票开具后，在“待开票结算单查询”界面，输入结算单号等搜索信息，

点击“查询”按钮，检索到对应的结算单；勾选检索到的结算单号，点

击“填写发票信息”维护结算单与发票的对应关系。若状态为“已开

票”，则表明该结算单已开具发票，系统不再允许填写发票信息。
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4) 进入发票信息的输入页面，根据开具的发票填写每张发票的信息，包括

发票号码、发票日期、含税金额和税额。确认输入的信息无误后，点击

“提交”按钮，系统自动生成一张开票通知单并弹出 PDF文件，将该开

票通知单打印作为发票附件寄送我司财务。
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5) 若开票通知单在创建时没有及时打印，则可以在“待开票结算单查询”

界面，检索到结算单号，勾选结算单行项目，点击“打印”按钮，可再

次打印开票通知单。

6) 若填写的发票信息有误，可邮件或电话通知我司财务将原先的开票通知

单取消，通知时请提供发票号码或开票通知单号。开票通知单取消后，

结算单的状态更新为“未阅读”，可再次填写发票信息。



第 45页 共 45页

Yanfeng Adient-INTERNAL

6.6 供应商发票查询

1） 填写发票信息并提交后，在“供应商发票信息查询”页面，可查询发票的状态。

可查到的状态如下：

 提交（已填写发票信息并提交）

 取消（已填写的发票信息被取消）

 处理中（发票寄送我司财务被签收）

 退票（发票寄送我司财务出现问题被退票，退票统一退至商务联系人处并可跟踪

快递）

 付款日期（发票已完成支付）
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