
 

   

 

  

 

 

SCP用户手册 

延锋汽车内饰系统有限公司 

供应商门户 SCP 系统是延锋内饰 ERP 项目总

体解决方案的重要组成部分，是延锋内饰亚太

区企业与其供应商在供应链运作过程中的电子

信息交互平台，交互内容包括：物料计划、采

购单及其执行、条码打印、采购结算、信息通

知等。 
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项目概述 

什么是 SCP 系统 

延锋汽车内饰系统有限公司供应商门户 SCP 系统是延锋内饰 ERP 项目总体解决方案的重要组成部

分，该系统是延锋内饰亚太区企业与其供应商在供应链运作过程中的电子信息交互平台，交互内容包

括：物料预测计划、释放采购单、供应商发货、条码打印、采购结算和付款跟踪、信息通知等。 

在延锋内饰推广使用 SCP 的系统过程中，相关供应商收到使用 SCP 通知后，务必第一时间积极响

应，及时掌握系统的使用，确保日常供货正常进行。 

SCP 系统支持热线 

参见 SCP 首页“支持热线”信息 

邮箱：qadhelp.ap@yfai.com 

电话：021-24015555 

 

 

 

  

mailto:qadhelp.ap@yfai.com
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准备工作 

检查清单 

供应商收到延锋汽车内饰系统有限公司（YFAI）采购部发出的 SCP 系统培训通知（包括 SCP 测试系

统的账号和密码）后，应第一次时间响应，及时申请 SCP 系统培训和 SCP 系统测试。 

YFAI 鼓励供应商参考本指导书自行学习 SCP 系统的操作，然后申请参加 SCP 系统测试。选择自学的

供应商也需事先向 YFAI 联系人提出申请，以便 YFAI 完善 SCP 培训记录。 

供应商使用 SCP 系统前，务必按 YFAI 的时间进度要求完成 SCP 系统的各项准备工作，包括： 

• SCP 终端准备 

• 登录 SCP 测试系统 

• 申请 SCP 系统培训（或申请自学） 

• 申请 SCP 系统测试 

• 登录 SCP 正式系统 

• 修改密码 

终端准备 

系统要求：Windows 最好是 Win7 及以上，内存最低 4G 

浏览器要求： IE9 或 IE10 

外部软件需求： 

• Adobe PDF Reader 兼容 IE10 的就可以，中英文版本都没关系 

• 支持 Excel2007 或更早版本 

登录 SCP 系统 

        测试系统：https://apscptest.yfai.com:9099/esupply/login  

正式系统：http://apscp.yfai.com/esupply/login 

https://apscptest.yfai.com:9099/esupply/login
http://apscp.yfai.com/esupply/login
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修改密码 

成功登录后，点击“编辑信息”进入用户信息维护页面，修改密码。 
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业务场景 

切换站点 

成功登陆 SCP 系统后，根据所供货的 YFAI 工厂切换站点，按工厂操作具体业务。 

 

查看物料计划 

物料计划是向供应商发布的物料滚动需求预测计划，供应商可根据预测计划进行供货能力准备和长周期

订货（如进口物料）。 

物料有纵向和横向两种显示方式，系统支持导出 excel 格式的物料计划。 

查看预测计划（纵向） 
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查看预测计划（横向） 

 

查看和确认要货单 

要货单类型： 

• 要货单（离散）：此类要货单适用于非生产性物料需求和一次性新品订货。 

• 要货单（日程）：MRP 中确定的物料需求进入要货单（日程）里。 

• 要货单（JITS）：通过及时拉动系统计算的物料需求进入要货单（JITS）里。 

要货单类型显示在不同的菜单中，但不影响操作流程。 

要货单状态： 

• 提交：YFAI 系统释放确定需求的要货单，状态为“提交”； 

• 已确认：供应商打开 YFAI 要货单点击确认后状态更新为“已确认”； 
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• 执行中：供应商对已确认的要货单发货，创建 ASN 后状态更新为“执行中”； 

• 完成：要货单行的所有物料由 YFAI 全部收货后，要货单状态更新为“完成”； 

• 取消：YFAI 手工取消要货单后状态显示为“取消”。 

 

要货单标识符 

要货单编码由字母+数字组成，其中开头第一位字母 A 、B、C 分别代表三种不同含义： 

A：YFAI 散件要货单（A 单） 

供应商物料无箱条码标签，供应商在 SCP 只需打印发货通知（ASN），无需打印箱标签。 

B：YFAI 标签要货单（B 单） 

供应商物料有箱条码标签，供应商必须在 SCP 打印发货通知（ASN）和打印箱标签（打印 YFAI

箱标签 / 上传自有箱标签），且发货通知行与箱标签绑定。 

C：OEM 标签要货单（C 单） 

供应商物料有 OEM 箱条码标签，供应商在 SCP 打印 ASN，无需打印 YFAI 箱标签，用 OEM 箱

标签替代。 

前提：C 单必须经 YFAI 提前确认，系统支持的第三方箱标签才能正常使用。 

  

特别注意：不同的要货单标识符决定了要货单的发货流程，供应商在使用 SCP系统需关注要货单的标

识符字母。 

 

查看要货单 
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确认要货单 

 

要货单发货 

从供应商发货到 YFAI 收货确认的过程。 

选择要货单发货 

进入要货单点目录进入“发货”界面，确认或修改发货数量 （发货数量填写需特别注意，点击发运后

无法更改），填写生产日期（必填），确认无误后点击“发货”。 
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打印 YFAI箱标签（B单） 

仅适用于 B开头的要货单，参见“要货单标识符”。 

 

打印箱标签一式两份，标签样式如下： 
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特别注意：供应商包装信息必须准确维护进 SCP 系统，供应商的箱标签必须按照物流要求粘贴到包

装的相邻两面。 

 

 
注意打印两份 
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上传箱标签信息（B单） 

仅适用于 B 开头的要货单（B单），支持供应商物料自有箱标签（替代 YFAI 箱标签），通过此功能建

立 ASN与箱标签的绑定关系。 

ASN 生成后，用 ASN Label 固定格式上传箱条码信息，条码绑定信息上传，标签打印。 

 

 

打印发货通知 

方法 1：通过链接直接进入打印发货通知（ASN）界面 

发货后系统自动弹出发货通知，点击发货下面的发货通知码，系统将自动跳转到打印发货通知界面： 
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方法 2：通过查询发货通知或要货单号进入打印发货通知界面 

 

发货通知单据样式，供应商必须携带纸质发货通知（ASN）送货到 YFAI 指定交货地址。  
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查看收货单 

YFAI 收货后，SCP 要货单状态变为“完成”（如下图） 

 

在收货单目录里找到“收货单”，根据条件进行搜索查询，可查看要货单号对应的已收数。 
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取消发货  

在 YFAI 收货前，如供应商创建 ASN 后出现错误，可取消已创建好的 ASN。 

操作步骤：发货通知点击“发货单取消”，找到对应的 ASN，点击取消。 
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采购结算 

从发布可结算清单到付款的过程。 

生成发票 

可结算清单是指 YFAI 物流确认收货后，所有已确认价格且未开发票的交货明细。 

操作步骤如下： 

1. 点击“可结算清单“，输入订货单号区间或收货日期区间进行搜索。 

可开票清单的行数即为下面显示的行数，可自行设置；选择供应商代码后，点击搜索，即会显示可

开票的收货单。 

如有协商好的返利，请在返利金额处输入总返利金额（未税），相应金额会在“已勾选发票金额”中

扣除。 

如有协商好的索赔，请在索赔金额处输入索赔金额（未税），相应金额会在“已勾选发票金额”中扣

除，即在货款中直接抵扣索赔金额，YFAI 不再另外开索赔发票。 

返利及索赔金额需要单独列示在发票上，以便后续追踪。（一行货物原值，一行返利金额） 

发票限额是指单张发票的金额限制，根据供应商的具体情况，在系统里预设好的。不能自行修改。 

“差额”=“已勾选发票的金额（不含税）减去“发票限额不含税”-返利电额-供应商索赔；为负值，

说明还可以继续勾选发票；为正值，说明所勾选发票已超出单张发票限额，则应少勾选一些发票

行，或减少勾选行的“未开票的收货数量”，只有“差额”为负值或零时才可以开票。 

红票及负数逻辑：供应商在门户上生成可开票清单时，所有的负数记录为必选项，供应商必须同时

勾选退货记录及收货记录，只可针对正数进行开票。 

针对断点的供应商，如果系统中收退货记录合计金额小于 0，需要与 YFAI 财务部联系，获取开通

负数形式发票权限后开具红字发票。 
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2. 选择开票：可点击“全选择”，也可以手工勾选; “未开票的收货数量”可以自行调整（须小于等于实

际收货数量）。 

数量改小后，本次未开票的数量还会留在“可结算清单”里，可以下一批次再开。即一张收货单可以

分批开票。 

3. 选好后点击“确认”，生成发票；屏幕左上方将产生 Portal 的采购发票号 

生成发票的收货记录将不再出现在“可结算清单内”。 

4. 根据 portal 中已经确认的采购发票明细，手工开具金税发票号，并将 Portal 中的采购发票号录入金

税发票的备注栏（此步骤非常重要）。 

 

录入发票信息 

操作一：点击”采购发票“，可通过”帐单号“，起始日期，和“状态“来查询发票清单。 

账单状态: 

• 提交：即已从”可开票清单“勾选并点击确认后生成采购发票的状态。 

• 已确认：已填写增值税发票号并提交。此状态不可更改。 

• 关闭：YF 收到发票并完成入帐，即显示关闭。 

• 取消：在提交状态的发票，可以根据需求取消。取消后所有勾选项会重新回到”可开票清单“。 
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操作二：点击提交状态的帐单号，进入发票明细。 

• 根据已经开具的金税发票，将其发票号手工录入 Portal 采购发票界面中的字段”增值税发票

号”；该字段为必填项，请确保填写的发票号正确，否则发票校验将不通过，无法付款。 

• 备注字段可根据需要填写，该字段为可选字段。 
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操作三：最下端有按扭可导出至 Excel 文件以便汇总管理。 
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操作四：确认信息无误（特别是增值税号码）后，点击确认，即提交。对应发票状态变为“已确认”，

即可寄发票原件给 YF 财务做发票入帐，等待付款。 

操作五：列表界面最下端有按扭可导出至 Excel 文件以便汇总管理。 
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查看付款状态 

点击左下的”发票付款“，可查询发票的付款状态。 

 

查看通知 

在用户管理目录里找到“信息阅读” ，可按条件搜索 查看 YFAI 发布的信息 
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