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1 流程介绍 Process Introduction

1.1 流程目标 Process Target

该操作手册的目标是帮助员工完成物流报价及对账的流程，并确定物流报价及对账

信息是准确且符合公司政策的。

The objective of this operation manual is to help employees complete the

Logistics Quotation & Reconciliation process and ensure that the Logistics

Quotation & Reconciliation information is accurate and in line with the

company's policies.

1.2 流程范围 Process Scope

业务范围 Business Scope

本流程适用的业务范围为，供应商进行的物流报价及对账流程。

This process is applicable to the Logistics Quotation & Reconciliation

process conducted by Suppliers.

公司范围 Company Scope

Scope：

采购部；

Scope：
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Purchasing Department；

2 物流报价

2.1 登录及路径

2.1.1登录

登录 ONE SRM 系统

1. 使用浏览器（建议 Google 浏览器），输入 ONE SRM 供应商端的网址。

2. 录入供应商 ID 和密码登录。

注意事项：

 用户名：S+供应商编码+A

 初始密码：abcd1234或者Superman01

2.1.2APP 路径

选择入口

1. “报价-物流包装”——对询价单进行报价操作。
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2.2 国际物流整箱 FCL

2.2.1路径-表明细-汇率-询价附件-报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”

报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据
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 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 带“0”的方框表示该处只能填写数字

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”并点击“检查”按钮，可以看到“供应商单

价 ”“报价总价”“Origin Unit Price in Total”“Origin in Total”的价格

自动计算出
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报价汇率 & 询价附件

注意：

 汇率和询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

报价附件

注意：

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号
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2.3 国际物流散货 LCL

2.3.1路径-表明细-汇率-询价附件-报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”

报价明细

注意：
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 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据

 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 带“0”的方框表示该处只能填写数字

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”并点击“检查”按钮，可以看到“供应商单

价 ”“报价总价”的价格自动计算出

报价汇率& 询价附件

注意：

 汇率和询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑
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报价附件

注意：

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号

2.4 国际物流空运

2.4.1路径-表明细-汇率-询价附件-报价附件-提交
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报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”

报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据

 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 带“0”的方框表示该处只能填写数字

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”并点击“检查”按钮，可以看到“供应商单

价 ”“报价总价”的价格自动计算出
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报价汇率 & 询价附件

注意：

 汇率和询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

报价附件

注意：

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：
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 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号

2.5 国内物流运输

2.5.1路径-表明细-询价&报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”

报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据
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 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 带“0”的方框表示该处只能填写数字

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”并点击“检查”按钮，可以看到“供应商单

价 ”“报价总价”“Origin Unit Price in Total”“Origin in Total”的价格

自动计算出

询价&报价附件

注意：

 询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填



15

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号

2.6 国内物流专用车

2.6.1路径-表明细-询价&报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”
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报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据

 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”

 点击“明细”
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询价附件&报价附件

注意：

 询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号
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2.7 国内物流仓储

2.7.1路径-表明细-询价&报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”

报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据

 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”

 点击“明细”
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询价附件&报价附件

注意：
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 询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号

2.8 外包人员服务

2.8.1路径-表明细-询价&报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”
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报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据

 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”

 点击“检查”
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询价附件&报价附件

注意：

 询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号
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2.9 包装材料

2.9.1路径-表明细-询价&报价附件-提交

报价路径

注意：

 点击“查询”，对需要报价的单据点击“报价”

报价明细

注意：

 点击“下载模板”进行数据填写的操作，或者在该界面直接填写相关数据

 只填白色方框的报价数据，灰色方框的数据自动由界面带出

 数据填写完毕后，点击“从模板导入”

 点击“检查”
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询价附件&报价附件

注意：

 询价附件自动从询价带出，可以查看和下载，但不可编辑

 报价附件有需要可以上传，没需要则不填

提交报价

注意：

 填写完数据后，点击右下角提交按钮

 弹出“提交成功”的提示后，可以看到报价单编号
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3 物流对账

待开发完成。

4 Logistics quotation

4.1 Login and Path

4.1.1Login

Log in to the ONE SRM system

1. Using a browser (Google browser is recommended), enter the URL of ONE

SRM.

2. Enter GID and password to log in.

Please note：

 User name：S+Supplier Code+A

 Initial password：abcd1234 or Superman01
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4.1.2APP PATH

Select APP Entrance

2. “Quotation Logistic/Packaging”——Quotation on RFQ Documents

4.2 International logistics FCL

4.2.1 Path - Quotation Details - Exchange Rate - Inquiry Annex -

Quotation Annex - Submission

Quotation Path

Please Note：

 Click“Search”，Click "Quotation" for the document to be quoted

Quotation Details

Please Note：
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 Click "Download Template" to fill in data, or fill in relevant data

directly in this interface

 Only fill in the quotation data in white box, and the data in gray box

will be automatically brought out from the interface

 The box with "0" means that only numbers can be filled in here

 After filling in the data, click "Import from Template" and click

"Check" to see that the prices of "Supplier Unit Price" and "Quotation

Total Price" are automatically calculated

Exchange Rate & RFQ Attachment

Please Note：

 Exchange rate and RFQ attachment are automatically brought out from RFQ,

and can be viewed and downloaded, but cannot be edited
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Quotation Attachment

Please Note：

 Quotation attachments can be uploaded if necessary, and not filled if

not required

Submit Quotation

Please Note：

 After filling in the data, click the submit button in the lower right

corner

 After the prompt of "Submitted Successfully" pops up, you can see the

quotation number

4.3 International logistics LCL

4.3.1 Path - Quotation Details - Exchange Rate - Inquiry Annex -

Quotation Annex - Submission
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Quotation Path

Please Note：

 Click“Search”，Click "Quotation" for the document to be quoted

Quotation Details

Please Note：

 Click "Download Template" to fill in data, or fill in relevant data

directly in this interface

 Only fill in the quotation data in white box, and the data in gray box

will be automatically brought out from the interface

 The box with "0" means that only numbers can be filled in here

 After filling in the data, click "Import from Template" and click

"Check" to see that the prices of "Supplier Unit Price" and "Quotation

Total Price" are automatically calculated



30

Exchange Rate & RFQ Attachment

Please Note：

 Exchange rate and RFQ attachment are automatically brought out from RFQ,

and can be viewed and downloaded, but cannot be edited

Quotation Attachment

Please Note：

 Quotation attachments can be uploaded if necessary, and not filled if

not required

Submit Quotation
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Please Note：

 After filling in the data, click the submit button in the lower right

corner

 After the prompt of "Submitted Successfully" pops up, you can see the

quotation number

4.4 International logistics AIR

4.4.1 Path - Quotation Details - Exchange Rate - Inquiry Annex -

Quotation Annex - Submission

Quotation Path

Please Note：

 Click“Search”，Click "Quotation" for the document to be quoted

Quotation Details

Please Note：

 Click "Download Template" to fill in data, or fill in relevant data

directly in this interface
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 Only fill in the quotation data in white box, and the data in gray box

will be automatically brought out from the interface

 The box with "0" means that only numbers can be filled in here

 After filling in the data, click "Import from Template" and click

"Check" to see that the prices of "Supplier Unit Price" and "Quotation

Total Price" are automatically calculated

Exchange Rate & RFQ Attachment

Please Note：

 Exchange rate and RFQ attachment are automatically brought out from RFQ,

and can be viewed and downloaded, but cannot be edited
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Quotation Attachment

Please Note：

 Quotation attachments can be uploaded if necessary, and not filled if

not required

Submit Quotation

Please Note：

 After filling in the data, click the submit button in the lower right

corner

 After the prompt of "Submitted Successfully" pops up, you can see the

quotation number

5 Logistics reconciliation

To be developed.



34

6 附件 Attachment

No. Desc.

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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7 其他 Others
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