
 

 

 
 

 

非生产供应商操作手册 

NON-PRODUCTION SUPPLIER MANUAL 
 

 

 

 

 

  

 

                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

目录 Contents 

流程介绍 Process Introduction .......................................................................................................... 3 

流程目标 Process Target ............................................................................................................. 3 

流程范围 Process Scope ............................................................................................................... 3 

供应商-非生产供应商报价 .................................................................................................................... 3 

供应商-模检具供应商报价 .................................................................................................................... 9 

注塑模报价 .................................................................................................................................... 9 

非注塑模报价 ............................................................................................................................... 12 

采购订单确认 ...................................................................................................................................... 16 

对账和开票 ......................................................................................................................................... 18 

发起对账 ...................................................................................................................................... 18 

查询对账单 .................................................................................................................................. 21 

开票 ............................................................................................................................................. 22 

Supplier Quote- Non-production ......................................................................................................... 24 

Supplier Quote-Tooling & Gauge QUOTATION .................................................................................. 27 

Quotation of Injection TOOLING ............................................................................................... 27 

Quotation of Non-injection TOOLING ........................................................................................ 30 

Purchase Order Confirm ..................................................................................................................... 33 

Create Pre-invoice .............................................................................................................................. 36 

Query pre-invoice list .......................................................................................................................... 38 

Create draft invoice ............................................................................................................................ 39 

 

 



 

 

流程介绍 Process Introduction  

 

流程目标 Process Target  

非生产采购供应商操作手册的目标是帮助供应商适应并完成延锋 ONE SRM系统操作 

Non-production RFQ is created by Buyer and Supplier will quote this PR. 

 

流程范围 Process Scope  

业务范围 Business Scope  

本流程适用的业务范围为，延锋协同的非生产供应商完成非生产报价、采购订单确认和对

账开票的流程操作。 

 

 

供应商-非生产供应商报价 

1. 打开浏览器，输入供应商 One SRM 网址（推荐 Chrome 谷歌浏览器） 

如无法正常打开，可先清空浏览器缓存数据 



 

 

 

2. 输入供应商用户名和密码 

点击登陆 

 

3.选择 报价-非生产 



 

 

 

 

3. 可通过询价单编号、报价单编号、创建日期查询， 

也可直接点击查询 

 

 



 

 

4.点击 报价/不参与报价 

 

5.点击报价 

 

⚫ 报价货币（必填） 

⚫ 单价（必填） 

⚫ 税率为文本格式，可以填 0.13 或 13%，不参与校验 



 

 

6.填写完毕，点击检查 

 

 

 

 

 



 

 

7.数据正确，点击提交 

 

8.查看报价单，点击眼镜图标 

 

 

 



 

 

 

供应商-模检具供应商报价 

 

注意： 模具报价分为注塑模和非注塑模。 

  检具报价只有非注塑模。 

  所以用户操作手册里按照注塑模报价和非注塑模报价来区分。 

 

 

注塑模报价 

 

登录 ONE SRM 系统 

1. 使用浏览器（建议 Google浏览器），输入 ONE SRM的网址。 

2. 录入供应商账号和密码登录。 

 

注意事项： 

 用户名：供应商编号 

 初始密码：abcd1234或者Superman01 

 

选择“报价-模检具” 



 

 

3. 选择“供应商→报价-模检具”。 

4. 点击“查询”后即可看到需要进行报价的数据。 

 

5. 点击“查询”后即可看到需要进行报价的数据。 

 

6. 点击“报价”后即可对采购员发起的询价单进行报价。 

 

填写报价单明细数据 

7. 填写抬头“税率”。 



 

 

8. 点击“下载到 Excel”。 

9. 点击 “启用编辑”。 

10. 填写相关字段后点击保存。 

 

  

11. 点击“从 Excel上传”。 

 

12. 点击“提交”。 



 

 

 

          主要字段说明： 

 税率：必填。 

非注塑模报价 

 

登录 ONE SRM 系统 

1. 使用浏览器（建议 Google浏览器），输入 ONE SRM的网址。 

2. 录入供应商账号和密码登录。 

 

注意事项： 

 用户名：供应商编号 

 初始密码：abcd1234或者Superman01 

 

选择“报价-模检具” 

3. 选择“供应商→报价-模检具”。 

4. 点击“查询”后即可看到需要进行报价的数据。 



 

 

 

5. 点击“查询”后即可看到需要进行报价的数据。 

 

6. 点击“报价”后即可对采购员发起的询价单进行报价。 

 

填写报价单明细数据 

7. 填写抬头“税率”。 



 

 

 

8. 点击“下载到 Excel”。 

9. 点击“启用编辑”。 

10. 填写相关字段后点击保存。 

  

 

11. 点击“从 Excel上传”。 



 

 

 

12. 点击“提交”。 

 

          主要字段说明： 

 税率：必填。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

采购订单确认 

1.点击采购订单清单 

 

2.点击查询 

 

 

 



 

 

3.点击采购订单编号（PO 编号） 

 

 

 

 

 

4.检查信息，点击右下角供应商确认 

 



 

 

对账和开票 

发起对账 

1. 点击发起对账 

 

2.点击新增 

 

 



 

 

3.输入采购订单编号（必填） 

 

 

4.勾选需要处理的 PO，点击确定 

 



 

 

5.点击自动填写对账数量和对账单价 

 

6.填写完毕，点击提交 

 



 

 

查询对账单 

1.点击对账清单 

 

 



 

 

开票 

1.点击对账清单 

 

 

2.点击查询，勾选需要开票的行项目，点击填写发票信息 

 

 



 

 

3.点击添加行，添加发票信息 

 

4.填写发票信息 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Supplier Quote- Non-production 

1.Click Quotation Non-production 

 

2. Enter Search information, click search 

 

 



 

 

3. Click Quotation or Deny Quotation 

 

4. Currency: Required 

 

 

 

 



 

 

5. Cost structure: If Buyer select cost structure, Supplier need click cost structure and quote more 

detail. 

 

6. Click Check and submit 

7.Check quotation detail 

 

 

 



 

 

 

Supplier Quote-Tooling & Gauge QUOTATION 

 

Note:  Tooling quotation is divided into injection Tooling and non injection Tooling. 

The Gauge quotation is only for non injection mold. 

Therefore, the user's manual distinguishes between the quotation of injection Tooling and non 

injection Tooling. 

 

 

Quotation of Injection TOOLING 

 

Log in to the ONE SRM system 

7. Using a browser (Google browser is recommended), enter the URL of ONE SRM. 

8. Enter GID and password to log in. 

 

Please note： 

 User name：S+Supplier Code+A 

 Initial password：abcd1234 or Superman01 

 



 

 

Click“Quotation Tooling/Gauge” 

9. Select“Supplier→Quotation Tooling/Gauge”。 

10. Click the "Search" button to see the data to be quoted。 

 

11. Click the "Search" button to see the data to be quoted。 

 

12. Click the "Quotation" button to quote the RFQ initiated by the purchaser。 

 

Fill in quotation details 



 

 

11. Fill in "Tax Rate" in Header Data。 

12. Click “Download to Excel” button。 

13. Click “Enable Editing”button。 

14. Click“Save”button after filling in relevant fields。 

 

  

12. Click “Upload from Excel” button。 

 

13. Click “Submit”button。 



 

 

 

          Description of Main Fields： 

 Tax Rate：required。 

Quotation of Non-injection TOOLING 

 

Log in to the ONE SRM system 

13. Using a browser (Google browser is recommended), enter the URL of ONE SRM. 

14. Enter GID and password to log in. 

 

Please note： 

 User name：S+Supplier Code+A 

 Initial password：abcd1234 or Superman01 

 

Click“Quotation Tooling/Gauge” 

15. Select“Supplier→Quotation Tooling/Gauge”。 

16. Click the "Search" button to see the data to be quoted。 



 

 

 

17. Click the "Search" button to see the data to be quoted。 

 

7. Click the "Quotation" button to quote the RFQ initiated by the purchaser。 

 

Fill in quotation details 

15. Fill in "Tax Rate" in Header Data。 



 

 

 

11. Click “Download to Excel” button。 

12. Click “Enable Editing”button。 

13. Click“Save”button after filling in relevant fields。 

  

 

12. Click “Upload from Excel” button。 



 

 

 

13. Click “Submit”button。 

 

          Description of Main Fields： 

 Tax Rate：(Required)。 

 

 

 

Purchase Order Confirm 

1. Click PO list 



 

 

 

2.Click Search 

 

 

 

3. Click one PO number 



 

 

 

4.Check information and click supplier confirm 

 

 

 

 

 



 

 

Create Pre-invoice 

1.Click create pre-invoice 

 

 

2.Click Add item 

 

3.Enter PO number and click search 



 

 

 

4.Select and click ok 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5.Enter Curr flip qty and amount 

 

6. Click Check 

Query pre-invoice list  

 

1.Click pre-invoice list 

 

2.enter search information and click search 



 

 

 

 

Create draft invoice 

1.Select lines that need to create invoice 

 

 



 

 

2.Click add item to add invoice information 

 

 

 

3.Enter information 

 

 



 

 

4.Click Check first and then click submit 

 

 

 

 

 


